
     Wernigerode, den 29.02.2024 
 
    Stellenausschreibung  
 
zum schnellstmöglichen Zeitpunkt suchen wir für unsere Zentrale Leitstelle in Wernigerode 
einen Mitarbeiter Nachtschicht (w/m/d)  
 
Beschreibung der Stelle: 
Hauptaufgaben: - regelmäßige Kontrollgänge Betriebsgelände, Überprüfung der  

  Verschlusssicherheit, Scharfschaltung Alarmanlage 
- Kontrolle Wagenzettel 
- Ausgabe/Entgegennahme Dienstunterlagen Fahrpersonal 
- Vorbereitung, Bereitstellung Unterlagen für den nächsten Tag 
- Erteilung von Auskünften, Entgegennahme von Anliegen der  
  Kunden 
- Erstellung Übergabeprotokoll für die Frühschicht mit Informa-   
  tionen über Vorkommnisse / Ereignisse während des Dienstes   
- Realisierung Winterdienst 

    - Gewährleistung von Ordnung, Sauberkeit und Sicherheit 
      
Vergütung:   gemäß Vergütungstarifvertrag Gruppe 2 (17,84 €/Std.)  
    zzgl. 25 % Nachtzuschläge 
 
Arbeitszeit:   37 Std. wöchentlich / Nachtschicht von 20:26 Uhr bis 04:20 Uhr 

regulär Montag bis Freitag 
 

Vorgesetzter:  Betriebsleiter 
 
Anforderungen an den Bewerber/in: 
Ausbildung:   - abgeschlossene Berufsausbildung  
     
Berufserfahrung: - nach der Einarbeitung selbständige Durchführung  

  von Fachtätigkeiten unterschiedlicher Art 
 
Spezielle Kenntnisse: - Kenntnisse des Linien- und Tarifsystems der HVB  
    - Umgang mit Telekommunikationsmedien 
 
Persönliche    gute Umgangsformen, gepflegtes Erscheinungsbild, 
Eigenschaften: freundliches, sachliches u. sicheres, ruhiges Auftreten, 

Organisationsvermögen, vertrauenswürdig 
 
Haben Sie Interesse, dann schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen 
bis spätestens 31.03.2024, bevorzugt online an:  

bewerbung@hvb-harz.de 
 

Harzer Verkehrsbetriebe GmbH (HVB) 
Personalabteilung, Frau Heike Wagner   
Dornbergsweg 7 
38855 Wernigerode 
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