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Stellenangebot 
Mitarbeiter (m/w/d) Schwerpunkt Controlling / Projektarbeit 
 
Die Harzer Verkehrsbetriebe GmbH (HVB) ist das moderne und 
umweltfreundliche Verkehrsunternehmen (ÖPNV) im Landkreis Harz. Der Sitz des 
Unternehmens ist in Wernigerode, weitere Betriebshöfe bestehen in Halberstadt 
und Quedlinburg. Derzeit sind fast 300 Beschäftige im Einsatz, um die Mobilität 
für rund 8 Mio. Fahrgäste im Jahr zu ermöglichen. Wir bieten u.a. einen sicheren 
Arbeitsplatz, flexible Arbeitszeitgestaltung und Zukunftsperspektiven. 
 
Zum nächstmöglichen Termin, spätestens 01.04.2023 suchen wir Sie als Mitarbeiter 
(m/w/d) Controlling / Projekte 
 
Beschreibung der Stelle: 
Hauptaufgaben: - Planung, Steuerung und Überwachung von internen Projekten  
   - Kommunikation und Koordination der Projektaufgaben 
   - Abstimmung der Termine zwischen den Abteilungen 
   - Erstellen von Dokumentationen inkl. Zeitplänen, Kostenübersichten  
   - Erarbeitung von Maßnahmen zur Einhaltung der Unternehmensziele 
   - Unterstützung laufender Projekte Buchführung 
   - weiterer Ausbau des Berichtswesens Kostenrechnung 
     Erstellung von Statistiken, Reports, statistischer Erhebungen  
   - Entwicklung von Berichtsstandards 
   - Vorbereitung operativer und strategischer Führungsentscheidungen 
   - Mitwirkung in organisatorischen Belangen 
   - Erkennen und Ermitteln der Ursachen von Planabweichungen, Erstellen 
     von Abweichungsanalysen 
 
Vergütung:                  im Rahmen Vergütungstarifvertrag AVN 
                                 (abhängig von der Qualifikation und Berufserfahrung) 
 
Arbeitszeit:                Vollzeit 38 h wöchentlich (Gleitzeit) 
 

 
 
Anforderungen: 
Ausbildung:  abgeschlossenes wirtschaftswissenschaftliches Studium oder  
   vergleichbare Qualifikation, bspw. kaufmännische Berufsausbildung mit 
   Zusatzausbildung 
 
Zusatzausbildung:    Fachwirt (IHK), Wirtschaftsfachwirt oder Betriebswirt 
 
Berufserfahrung:      mehrjährige Erfahrung im Fachgebiet Bilanz-, Finanz- oder   
   Rechnungswesen und Projektarbeit 
 
 
 
 
 
 



Seite 2 von 2 

 

 

 
 
Spezielle Kenntnisse: 

- gute Kenntnisse und Anwendung der Wirtschafts- und 
Steuergesetze 

- sehr gute Beherrschung von MS Office erforderlich  
(insbesondere Excel und PowerPoint) 

- Controlling-Kenntnisse ÖPNV wünschenswert 
- organisatorische Kenntnisse wünschenswert, bspw. 

Ablauforganisation 
 
Persönliche und soziale Anforderungen: 

- hohe Zuverlässigkeit 
- eigenverantwortliche Erfüllung von Aufgaben 
- Kommunikations- und Organisationsfähigkeit 
- sicheres, sachliches und freundliches Auftreten 
- Beherrschung des aktuellen Fachwissens in den für 

das Aufgabengebiet relevanten Fachgebieten 
- Erfahrung im Bereich Controlling 
- Belastbarkeit, Flexibilität, Kooperationsfähigkeit 
- Fähigkeit analytisch, konzeptionell, logisch und 

strategisch zu denken 
- Fähigkeit zur verständlichen Darstellung und 

Vermittlung komplexer Zusammenhänge 
- Verhandlungsgeschick 

 
 
Wenn Sie an dieser abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind und ein 
engagiertes Team verstärken und unterstützen möchten, dann freuen wir uns 
auf Ihre Bewerbung, unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen 
Eintrittszeitpunktes. 

 
Die Unterlagen (Motivationsschreiben, Lebenslauf und Zeugnisse) senden Sie 
bitte bis zum 17.02.2023 an: 

 
Harzer Verkehrsbetriebe GmbH (HVB) 
Personalabteilung 
Dornbergsweg 7 
38855 Wernigerode 

 
oder per E-Mail im PDF-Format an bewerbung@hvb-harz.de 

 

Für telefonische Rückfragen steht Ihnen Frau Wagner gern zur Verfügung  
(Tel. 03943-564-151). 
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